Comision Nacional de Prevencidn de Riesgos y
Atencion de Emergencias
Unidad de Desarrollo Humano

CIRCULAR
ReARKGE
UDH-007-2017 o O G BE RESgo
PARA: DIRECTORES, JEFATURAS Y ENCARGADOS DE PROCESOS CNE <&/ N\
s ; s/ o
ol =218 =
\Q@M;CQ— /(W
DE: SRA. LILLIANA LOPEZ CHACON, JEFE, UNIDAD DESARROLLO HUTANGS "
ASUNTO:  RECORDATORIO SOBRE PRACTICANTES
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Reciban atento saludo, a efectos de informar la tramitologia a seguir cuando se pretenda
recibir a practicantes para la prestacion de funciones de manera temporal en la Institucion,

me permito indicar que de PREVIO al ingreso del estudiante se debe gestionar ante esta
Unidad lo siguiente:

1. Documentacion: debe remitirse con cinco (5) dias de anticipacion al ingreso del practicante:
a)} Carta de solicitud que emite la institucion
b} Carta de aceptacion por parte de la jefatura de la unidad a la institucién gestionante
c) Podliza del Instituto Nacional de Seguros
d) Fotocopia del documento de identificacion del practicante.

Lo anterior a efegtos que la Unidad de Desarrollo Humano revise la documentacién y tramite lo que
corresponda.

2, Carné y comunicacion electrénica: el dia de ingreso, el practicante debe presentarse a la
Unidad de Desarrollo Humano para la confeccidn y entrega del carné que lo facultara a
permanecer en las instalaciones de la institucién. Asi mismo esta unidad procederd a la
comunicacion via electronica a los funcionarios de la CNE.

Agradezco de antemano la atencidn a la presente.
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